RELGES

RELATORIO DE GESTAO
EXERCICIO DE 2017

(Lei Municipal n° 2.415/2013)
(Lei Municipal n° 2.435/2013)

Com ancoras nos dispositivos legais: artigo 74 da Constituicdo Federal, art. 59 da
Lei Complementar n°® 101 (Lei de Responsabilidade Fiscal), artigos 42 a 49 da Lei
Complementar n® 621/2012 (Lei Orgénica do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo) e Lei Municipal n°® 2.415/2013 e Lei 2.435/2013, a Controladoria
Interna apresenta RELATORIO ANUAL sobre as atividades desempenhadas no
EXERCICIO DE 2017:

Outrossim, a responsabilidade do Controle Interno é verificar:
| - A legalidade dos atos de arrecadagéo da receita e realizagado da despesa;

II-  Afidelidade dos agentes da administragcao responsaveis pelos bens e valores
publicos; e

Il - O cumprimento do programa de trabalho do orgamento.

1 — BASE DE CALCULO ARITIMETICO PARA O DUODECIMO — ANO 2017:

RECEITAS REFERENTES AO EXERCICIO DE 2016 ARRECADAGCAO
RECEITA TRIBUTARIA R$ 4.666.309,61
Cota-Parte do FMP R$ 16.285.768,61
Cota-Parte do ITR R$ 59.563,79
ICMS Desoneragao R$ 133.223,40
Cota-Parte do ICMS R$ 13.186.221,27
Cota-Parte do IPVA R$ 1.627.650,18
Cota-Parte do ICMS — FUNDAP R$ 866.221,23




Cota-Parte do IPI R$ 425.624,00
Cota-Parte do CIDE R$ 51.843,84
Contribuicado para Custeio da lluminagao Publica R$ 781.372,07
Multas e Juros — IPTU R$ 7.719,89
Multas e Juros — ISS R$ 27.387,69
Multas e Juros da Divida Ativa — IPTU R$ 77.876,30
Multas e Juros da Divida Ativa — ISS R$ 10.281,07
Receita da Divida Ativa Tributaria R$ 139.221,50
TOTAL R$ 38.346.284,45
Percentual de Repasse 7% (EC. 58/2009) R$ 2.684.239,91
DUODECIMO 2017/ MES R$ 223.686,66
FOLHA DE PAGAMENTO § 1° - ART. 29-A DA CF (70%) R$ 156.580,66

Dispde o artigo 29-A da Carta Federal:

Art. 2° O art. 29-A da Constituicdo Federal passa a vigorar com a seguinte redacgao:

“AT. 29-A. e ——————

| - 7% (sete por cento) para Municipios com populacao de até 100.000

(cem mil) habitantes;

DUODECIMO REPASSADO EM 2017/ MES RS 220.000,00
TOTAL DO DUODECIMO/ ANO RS 2.640.000,00
FOLHA DE PAGAMENTO (§ 1° - ART. 29-A DA CF

(70%))/ MES R$ 154.000,00

1.1 — As verbas orgamentarias consignadas na Lei Orgamentaria Anual (Lei n°
2.657, de 15 de dezembro de 2016, que “ESTIMA A RECEITA E FIXA A DESPESA
DO MUNICIPIO DE SANTA TERESA PARA O EXERCICIO FINANCEIRO DE
2017”), conforme consta do controle especifico encontra-se em SITUACAO

REGULAR.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art29ai.

1.2 — A Lei Orgamentaria contém os programas e agdes que estao previstos na LDO
para 2017 e no PPA com referéncia a Unidade Camara Municipal.

1.3 — As despesas com pessoal e seguridade social estdo de acordo com os limites
legais da Lei de Responsabilidade Fiscal, ndo indicando providéncias a serem
tomadas, por estarem regulares.

1.4 — Duodécimo/ 2017: R$ 2.640.000,00 (DOIS MILHOES E SEISCENTOS E
QUARENTA MIL REAIS).

1.4.1 — DESPESA COM FOLHA DE PAGAMENTO (2017) foi no montante de R$
1.309.346,45 (UM MILHAO, TREZENTOS E NOVE MIL, TREZENTOS E
QUARENTA E SEIS REAIS E QUARENTA E CINCO CENTAVOS).

PERCENTUAL GASTO EM 2017 foi de 49,59% (QUARENTA E NOVE
INTEIROS E CINQUENTA E NOVE CENTESIMOS POR CENTO) do repasse
do Legislativo com a folha de pagamento. >>>>>>> PERCENTUAL INTEIRO:
49,5964564393%.

VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS.
DOTACAO 31901100000. N
Orgado: R$ 1.500.000,00 (UM MILHAO, QUINHENTOS MIL REAIS).

ATE O PERIODO: R$ 1.309.346,45 (UM MILHAO, TREZENTOS E NOVE MIL,
TREZENTOS E QUARENTA E SEIS REAIS E QUARENTA E CINCO
CENTAVOS).

2 - SUPLEMENTACOES E ANULACOES REALIZADAS:

MES HISTORICO ORCADO ATUALIZADO

SUPLEMENTACAO

VIGENTE




ANULACAO

Suplementacao/ Anulacao

e A Programagao Financeira e o Cronograma de Desembolso Anual é realizado

através de autorizagdo de pagamento e relatério de contas a pagar.

e O repasse financeiro para Camara Municipal

obedece a Emenda

constitucional 025/2000, art. 29/A e Emenda Constitucional n°® 58/2009.

e Os saldos financeiros, conciliacdo bancaria e execugdes orcamentaria,

financeira e patrimonial foram checados com Balancete de verificagdo do
Razao.

3 - GESTAO DE PESSOAL

¢ Consta em folha de pagamento:

Trabalhando Auxilio Doenca
. Exonera- . Cessao
Ano (EXCETO Licenca Licenca " Férias (INSS)/
. dos = com dnus
maternidade s/remuneracao/Ces-
VEREADORES) 3 _ R Acidente Trabalho
/Médica sao s/0nus
2017 *24 | | | | | —— |

>>> Lei n® 2.380/2013, de 8 de maio de 2013 criou o Cargo “Chefe de Gabinete”
da Camara Municipal de Santa Teresa.




>>> Lei Complementar n° 012/2017: “Cria o Cargo de Assessor de Comunicagao
da Camara Municipal de Santa Teresa”.

*

Legislatura 2017/ 2020: Numero de vereadores: 11 (ONZE).

* PROCESSO N° 300/2017: RESCISAO: APOSENTADORIA DA SERVIDORA
LUCIANA ZAMPROGNO DALMACIO.

4 - GESTAO DO PATRIMONIO

Resumo das Atividades Realizadas:

= O patriménio possui REGISTRO INFORMATIZADO DOS BENS (natureza,
classe e identificador) que permite sua rapida localizacéo, e esta atualizado pelo
setor responsavel,

= O inventario fisico € feito ao final do exercicio e todos os bens estdo cadastrados
e identificados por etiquetas.

» Os bens patrimoniais da Camara estao de acordo com o inventario.

» Controle de Movimentagcdo de Almoxarifado, Patriménio e Folha de
Pagamento em SITUACAO REGULAR.

5 - GESTAO DOS REPASSES PELO EXECUTIVO:

=  Resumo das Atividades Realizadas:

Total

ANO
Duodécimo Saldo para Valor Repassado

repasse (Inativos)

2017 R$ 2.640.000,00 *R$ 0,00 R$ 2.640.000,00




e PENSOES DO RPPS — REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL: Em
2016 as Pensionistas foram incorporadas a Folha de Pagamento da Prefeitura

Municipal de Santa Teresa/ES.

ANO TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS CONCEDIDAS

Prefeitura Municipal de Santa Teresal/ES.

Dezembro TOTAL
** R$ 550.000,00 R$ 550.000,00

2017

** PROCESSO N° 538/2017.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA/ES. REFERENTE A DEVOLUCAO DE DUODECIMO NA
IMPORTANCIA DE R$550.000,00 (QUINHENTOS E CINQUENTA MIL REAIS). CHEQUE N2 014041,
CONTA BANCARIA N° 7.861.578, AGENCIA 0158 (BANCO BANESTES/S/A).

6 - GESTAO DAS COMPRAS

Resumo das Atividades Realizadas:

e Nao existe cadastro de pregos (Sistema de Registro de Precgos).

e Os processos licitatérios sdo numerados, autuados e protocolados, e, quando
solicitado pela Comissao de Licitagcao, é emitido Parecer do Controlador Geral.

e O prazo dos Editais é respeitado entre a publicagao e a abertura dos envelopes.

e As minutas dos editais de licitacdo, bem como as minutas dos contratos séo
previamente examinadas e aprovadas pela Assessoria Juridica da Cémara
Municipal (Paragrafo Unico do Artigo 38 da Lei n° 8.666/1993).

e O processo contéem todos os documentos exigidos no art. 38 da Lei n°
8.666/1993.

e Os editais obedecem ao previsto no art. 40 da Lei n° 8.666/93.



7 — DIVERSOS:

Demonstrativo de Gastos com viagens (Passagens Aéreas). Arquivado no Setor de
Contabilidade — DOTACAO 33903300000:

MES/ ANO VALOR
Maio/ 2017 R$ 3.487,56
Junho/ 2017 R$ 8.182,37
Novembro/ 2017 R$ 1.971,80
Dezembro/ 2017 R$ 1.646,01
TOTAL GERAL R$ 15.287,74

OBSERVACOES:

e A Camara Municipal publica no site www.camarasantateresa.es.gov.br, o
andamento contabil da Camara Municipal de Santa Teresa/ES, através do
Portal da Transparéncia, por BALANCETES, CONTRATOS, LICITACOES e
RELATORIOS DE GESTAO FISCAL.

e A Camara Municipal publica, mensalmente, no site
www.camarasantateresa.es.gov.br, através do Portal da Transparéncia,
LISTAGENS DE PAGAMENTOS.

e A Camara Municipal publica, mensalmente, no site
www.camarasantateresa.es.qov.br, Relatério Mensal de Gestdao, por meio
do link

http://lwww.camarasantateresa.es.gov.br/controladorial//paginal/ler/1036/relat
orio-mensal.

8 - ORCAMENTO FISCAL:

A LEI N° 2.657/ 2016, de 15 de dezembro de 2016, “ESTIMA A RECEITA E FIXA A
DESPESA DO MUNICIPIO DE SANTA TERESA PARA O EXERCICIO



http://www.camarasanta/
http://www.camarasanta/
http://www.camarasanta/

FINANCEIRO DE 20177, fixando a despesa da Camara Municipal de Santa Teresa
em R$ 2.640.000,00 (DOIS MILHOES, SEISCENTOS E QUARENTA MIL REAIS).

8.1 — EXECUGAO ORGAMENTARIA

DESPESA ORCADA/ REPASSE/ ANUAL DESPESA EXECUTADA
(DUODECIMO)
ANUAL

R$ 2.640.000,00 R$ 2.640.000,00 R$ 2.024.741,87

SALDO FINANCEIRO/ SALDO FINANCEIRO/

2016 P/ 2017 2017 P/ 2018
R$ 67.531,03 R$ 132.789,16
8.2 — CONSIGNACOES ANUAL:

BANESTES S>>>>>>5>>>>> R$ 63.742,39

CAIXA ECONOMICA FEDERAL >>>>>>>>>>>>> + R$ 50.608,02

TOTAL CONSIGNACAO: >>>>>>>>>>>>>  R$ 114.350,41

Consignag¢ao Mensal/ Ano: 2017 Valor
Janeiro R$ 6.321,30
Fevereiro R$ 7.160,25
Marco R$ 8.379,23
Abril R$ 9.045,83
Maio R$ 9.045,83
Junho R$ 10.698,44
Julho R$ 9.579,39
Agosto R$ 10.960,02
Setembro R$ 10.790,03
Outubro R$ 10.790,03




Novembro R$ 10.790,03

Dezembro R$ 10.790,03

TOTAL R$ 114.350,41

9 — REPASSE IRRF — (PESSOAL CIVIL)

N° Banco Conta Descrigao Saldo

01 Banestes 3.204.765 IRRF R$ 51.845,21

10 — RETENCOES — ENTIDADES REPRESENTATIVAS DE CLASSES

SSMST - Sindicato dos Servidores Municipais de Santa Teresa. R$ 1.406,08
Partido Politico R$ 1.200,00
TOTAL R$ 2.606,08

11 - RESTOS A PAGAR

A Camara Municipal NAO INSCREVEU VALORES EM RESTOS A PAGAR (R$
0,00), no ano de 2017.

12 — EMPENHOS e PROCESSOS:

>> Emitidos:

e EMPENHOS: 330 (TREZENTOS E TRINTA) NOTAS DE EMPENHO numeradas
de 0000001/2017 a 0000330/2017.

e PROCESSOS: 577 (QUINHENTOS E SETENTA E SETE) PROCESSOS
numerados de 001/2017 a 577/2017.




Os empenhos sdo emitidos previamente, estando supedaneados através de
documentagdo anexa, para fins probatérios. O arquivamento dos empenhos
encontra-se ordenado e de facil acesso junto ao Setor Contabil. A forma de
classificagcdo estd adequada. As notas fiscais estdo inclusas nos processos. Todo
processamento de compra é devidamente assinado por servidor responsavel pelo
feito.

13 - LIQUIDACAO DA DESPESA

A liquidacado das despesas estda baseada em DOCUMENTOS FISCAIS E OUTROS
que se encontram arquivados juntamente com os Empenhos no Setor Contabil.

14 - ATOS PESSOAIS

a) No presente ano, o Quadro de Pessoal do Poder Legislativo Municipal restou
encerrado com 35 (trinta e cinco) membros, conforme abaixo especificado:

*10 Efetivos

*03 Comissionados (DO QUADRO EFETIVO)

11 Vereadores

**11 Assessores Parlamentares

**01 Motorista

**01 Chefe de Gabinete

**01 Assessor de Comunicagao

b) Especificagdes:

e Total Geral: 35.

e Numero de Servidores Efetivos: 10.

e *Dos 10 Servidores Efetivos, 03 estdo ocupando cargos comissionados.

e *Nomeacédo do Contador por ato normativo interno (Portaria n°® 010/2011).



e ™ Os Assessores Parlamentares, Motorista, Assessor de Comunicagédo e Chefe
de Gabinete, figuram como Cargos Comissionados.

C) ** A frequéncia dos servidores é controlada através de registro em Livro de

Ponto; a folha de pagamento é elaborada com embasamento nos dados ali contidos.

Exceto os Cargos Comissionados;

d) As gratificagcdes sdo concedidas com base em legislacéo especifica.

15 — DIARIAS:

As Diarias sado concedidas com base na Resolugdo n° 001/2014 c/c 004/2014 e
Resolucado n° 003/2014, devidamente publicadas mensalmente no site da Camara
Municipal de Santa Teresa/ES
(http://lwww.camarasantateresa.es.gov.br/controladoria//pagina/ler/1037/relatorios-
mensal-de-diaria), a teor do artigo 11 da Resolugao n° 001/2014:

DIARIAS CONCEDIDAS.

DOTAGAO 33901400000 — Diarias — Pessoal Civil:
Orgcado: R$ 150.000,00.

ANO: 2017 = R$ 54.355,00.

RELACAO DE DIARIAS ANO DE 2017.

JANEIRO R$  2.101,40
FEVEREIRO R$ 961,80
MARCO R$  3.621,80
ABRIL R$  3.44540
MAIO R$  18.926,60
JUNHO R$ 1.681,40
JULHO R$ 1.549,80
AGOSTO R$  3.635,80
SETEMBRO R$ 1.660,40
OUTUBRO R$  5.380,20




NOVEMBRO R$ 6.398,00
DEZEMBRO R$ 4.992,40
TOTAL GERAL DIARIAS — ANO 2017 R$ 54.355,00

15 — ANALISE DE VALORES REPASSADOS AO INSS — INSTITUTO NACIONAL
DO SEGURO SOCIAL.:

PATRONAL R$ 273.437,83
SEGURADOS R$ 129.277,97
TOTAL GERAL R$ 402.715.80

RPPS - Retengo6es sobre vencimentos e vantagens (IPAJM)

(SEGURADO), conforme Boleto Bancario. R$  1.631,84

= A contribuicdo previdenciaria (PATRONAL E SEGURADO) esta sendo recolhida
em tempo habil.

= A Camara Municipal de Santa Teresa/ ES é regida pelo Regime Geral de
Previdéncia Social — RGPS.

= RPPS - EXCECAO (EM 2017) AO VEREADOR CLAUDIO GIOVANE PRANDO MILLI.

= No que tange ao RPPS, a Camara Municipal de Santa Teresa/ES procedeu o recolhimento
mensal das contribuigdes em favor do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do
Espirito Santo IPAJM — Contribuigdo Patronal e Contribuicdo do Segurado Vereador Claudio
Giovane Prando Milli no exercicio em analise (2017).

= O recolhimento se processa por intermédio de Boleto Bancario encaminhado mensalmente
pelo Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do Espirito Santo IPAJM a Camara
Municipal de Santa Teresa/ES.

= A concessao de férias esta sendo controlada conforme cronograma contabil,
conferido e assinado pela Presidéncia da Camara;

= A verificacdo das rotinas de pessoal tomou por base o Estatuto dos Servidores
Publicos Municipal;

= Em 2017 a Camara Municipal NAO AUTORIZOU a realizagéo de horas extras.




16 - GESTAO DA DIRECAO GERAL E CONTABILIDADE

RESUMO DAS ATIVIDADES REALIZADAS:

» Os pagamentos sao feitos pela Diregdo Geral, em sua maioria em cheques,

ressalvadas algumas excegdes em deposito, mediante a emissao prévia de Nota
Fiscal,

= Os empréstimos em consignagao se processam por débito em conta;

» Os pagamentos sao feitos obedecendo a ordem cronoldgica;

» Os cheques sdo emitidos nominalmente, assinados pelo Presidente da Camara
Municipal e pela Diretoria Geral, conforme ato normativo interno (Portaria n°
007/2017);

» Existe controle dos cheques emitidos e cancelados;

= Antes do pagamento do empenho, faz-se conferéncia da sua liquidagdo e
autorizacdo para pagamento;

= E confeccionada a conciliagdo bancaria mensalmente e repassada ao Controle
Interno;

= Os registros contabeis sdo efetuados tempestivamente;

= A emissao do Relatério de Gestao Fiscal é tempestiva, com a publicagado no Site
da Camara Municipal (https://cmsantateresa-
es.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx) e no Atrio do Poder Legislativo,
além da publicagao no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo (artigo 54 e 55
da LC 101/2000).

= (O Setor Contabil e/ou Direcdo Geral controla os créditos adicionais
suplementares com antecipagao a despesa que sera realizada;

= Os documentos da despesa sao arquivados junto ao Setor de Contabilidade.

= Os recursos financeiros destinados a Camara Municipal sao contabilizados como
receita orcamentaria;

= E encaminhada mensalmente & Prefeitura as informagdes contabeis (balancetes
orcamentarios e financeiros) para serem consolidadas na contabilidade geral do

Municipio.



OBSERVACAO: O Servico de Controle Interno fez ANALISE nos Processos

Contabeis e constatou que estdo sendo seguidas as rotinas.

17 - ATOS OU FATOS INQUINADOS DE ILEGALIDADES OU
IRREGULARIDADES REALIZADOS NO PERIODO EM ANALISE.

N&o foi constatado qualquer ato ilegal ou irregular no exercicio financeiro do ano em
analise.

18 — PROCESSOS INTERNOS:

18.1 - PROCESSO INTERNO CI N° 002/2016. TRAMITADO EM 2017.

ESPECIFICACAO:

> TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS.

» Bens moveis considerados como ociosos, inserviveis, recuperavel, irrecuperaveis e
antiecondmico para a reparticdo que detém sua posse ou propriedade, conforme
Termo de Transferéncia e Recebimento de Bens Patrimoniais datado de 17/02/2017.

18.2 - PROCESSO INTERNO CI N° 001/2017
ESPECIFICACAO:

»  Termo de cessao de uso de bem publico. Veiculo oficial da Camara Municipal
de Santa Teresa/ES para uso exclusivo do Gabinete do Prefeito Municipal/
Secretarios no periodo compreendido entre 04.01.2017 a 31.01.2017, conforme
Termo de Cessao de Uso de Bem Publico.

18.3 - PROCESSO INTERNO CI N° 002/2017
ESPECIFICACAO:




> TRANSFERENCIA DO VEICULO DE PROPRIEDADE DA CAMARA
MUNICIPAL DE SANTA TERESA/ES, PARA O MUNICIPIO DE SANTA
TERESA/ES (PREFEITURA MUNICIPAL).
| - MARCA/ MODELO VW/ GOL 1.6 POWER, PLACA MRL 9094,
INSCRITO NO CODIGO RENAVAM 00947694447 E CHASSI N°
9BWCB05W98T121159, ANO FABRICACAO/ ANO MODELO 2007/ 2008,
COR PREDOMINANTE CINZA, REGISTRADO EM NOME DA CAMARA
MUNICIPAL DE SANTA TERESA/ES, INSCRITA NO CNPJ 01.628.670/0001-
10, CATEGORIA OFICIAL.

18.4 - PROCESSO INTERNO CI N° 003/2017 (EM TRAMITACAO)
ESPECIFICACAO:

> TRANSFERENCIA DO VEICULO DE PROPRIEDADE DA CAMARA
MUNICIPAL DE SANTA TERESA/ES, PARA O MUNICIPIO DE SANTA
TERESA/ES (PREFEITURA MUNICIPAL).
| - MARCA/ MODELO GM/ ASTRA SEDAN ADVANTAGE, PLACA MSQ
5701/ ES, INSCRITO NO CODIGO RENAVAM 148890733 E CHASSI N°
9BGTR69C09B284161, ANO/ MODELO DE FABRICACAO 2009/ 2009, COR
PREDOMINANTE PRETA, REGISTRADO EM NOME DA CAMARA
MUNICIPAL DE SANTA TERESA/ES, INSCRITA NO CNPJ 01.628.670/0001-
10.

18.5 - PROCESSO INTERNO CI N° 004/2017
COTACAO DE PRECO
ESPECIFICACAO:




» Internet LINK DEDICADO de 50 Mbps, com fornecimento dos equipamentos em
comodato necessarios para conexao e disponibilizagado do servico;

» Gerenciamento e atendimento 24 horas, durante os 7 dias da semana;

» Enderecos de IPs fixos, 32 (trinta e dois);

» Acesso a transferéncia de dados ilimitados;

» Taxa de transferéncia de 1MB/ segundo (100% dedicado), sem limite de trafego
mensal e sem compartilhamento de banda no backbone;

» Instalacado e configuragcéo de roteador de acesso a rede;

» Fornecimento de toda infra-estrutura necessaria para a disponibilizacdo da
conexao do link dedicado até o rack principal na sala de servidores, incluindo
cabos, roteador gerenciado pela contratada;

» Garantia de nivel de servigo, assegurando disponibilidade minima anual de
acesso de 99,6% e tempo maximo de resolu¢cado para problemas criticos de até
2h (duas horas);

» A conexao oferecida nédo podera sofrer qualquer tipo de filtragem, bloqueio,
traffic shaping ou qualquer outra pratica que prejudique o desempenho do
acesso ou comprometa a confidencialidade dos dados circulantes pela mesma;

» Suporte a VPN;

» Sem limites de conexdes e secdes simultaneas;

» Valor referente a assinatura mensal.

>> ANO DE VIGENCIA: 2018.

18.6 - PROCESSO INTERNO CI N° 005/2017
COTACAOQ DE PRECO
ESPECIFICACAO:

» Contratacao para prestagao de capacitagao, edi¢do e gravacao audiovisual das
sessbes ordinarias, solenes e demais atividades do Legislativo Municipal
realizadas no Plenario.

>> ANO DE VIGENCIA: 2018.

19 - AVALIACAO DO DESEMPENHO DOS DIVERSOS SERVICOS
ADMINISTRATIVOS DESTA CAMARA MUNICIPAL

A Controladoria Interna considera que todos os servigos administrativos desta
Camara Municipal, até o momento, estdo de acordo com as metas preconizadas
para o periodo em referéncia.



Santa Teresa/ES, 23 de marcgo de 2018.

Bruno Henriques Araujo
Presidente

Devacir Rasseli
Controlador Geral
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